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И Н С Т Р У К Ц И Я 
при поступлении угрозы террористического акта в письменном виде
1. Общие требования безопасности
0. Угрозы в письменной форме могут поступить в ДОУ как по почтовому каналу, так и в результате обнаружения различного рода анонимных материалов (записки, надписи, информация, записанная на дискете и т.д.)
0. При этом необходимо четкое соблюдение персоналом ДОУ обращения с анонимными материалами.
0. Предупредительные меры (меры профилактики):
1. тщательный просмотр поступающей письменной продукции,  прослушивание магнитных лент, просмотр дискет;
1. особое внимание необходимо обращать на бандероли, письма, крупные упаковки, посылки, футляры упаковки и т.п., в том числе и рекламные проспекты.
0. Цель проверки – не пропустить возможные сообщения об угрозе террористического акта.
2. Правила обращения с анонимными материалами, содержащими угрозы террористического характера.
2.1. При получении анонимного материала, содержащего угрозы террористического характера выполнить следующие требования: 
1. обращайтесь с ним максимально осторожно;
1. уберите его в чистый плотно закрываемый полиэтиленовый пакет и поместите в отдельную жесткую папку;
1. постарайтесь не оставлять на нем отпечатков своих пальцев;
1. если документ поступил в конверте, его вскрытие производится только с левой или правой стороны, аккуратно отрезая кромки ножницами;
1. сохраняйте все: сам документ с текстом, любые вложения, конверт и упаковку, ничего не выбрасывайте;
1. не расширяйте круг лиц, знакомившихся с содержанием документа,
2.2  Анонимные материалы направьте в правоохранительные органы с  сопроводительным письмом, в котором должны быть указаны  конкретные признаки анонимных материалов (вид, количество, каким способом и на чем исполнены, с каких слов начинается и какими заканчивается  текст, наличие подписи и т.п.), а также обстоятельства, связанные с их обнаружением или получением.
2.3. Анонимные материалы не должны сшиваться, склеиваться, на них не разрешается делать подписи, подчеркивать или обводить отдельные места в тексте, писать резолюции и указания, также запрещается их мять и сгибать.
2.4. При исполнении резолюций и других надписей на сопроводительных документах не должно оставаться давленных следов на анонимных материалах.
2.5. Регистрационный штамп проставляется только на сопроводительных письмах организации и заявлениях граждан, передавших анонимные материалы в инстанции
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HHCTPYKIOHUSA
[PH NOCTYIJIEHHH YIPO3bl TEPPOPHCTHYECKOro AKTa B MHCbMEHHOM BHJe

1. O6mue TpeGoBanus Ge3onacHOCTH

1.1. Vrpossl B muceMeHHON dopme MoryT moctymuts B JIOV Kkak Mo mo4ToBOMY
KaHally, TaK W B pe3ynbTaTe OOHApy)XEHHs PA3HYHOTO POJa AHOHHMHBIX
MaTepuasIoB (3aIHCKH, HA/IACH, HH(MOPMALIHS, 3aliCaHHas Ha IUCKETE U T.J1.)

1.2. Ilpu sToM HeobxomuMo deTKoe cobimoneHue nepconanom [0V obpawenus ¢
aHOHUMHBIMU MaTepHalaMH.

IpexynpenurensHblie MepsI (MephI IPO(HIIAKTHKHA):

- THIATENBHBIA IPOCMOTP IOCTyMarolell INHChMEHHON INpOILyKLHUH,
MpOC/TyIHBaHHE MArHUTHBIX JICHT, IPOCMOTP JHCKET;

- ocoboe BHHMMaHHe HEOOXOAMMO oOpalliaTh Ha OaHIEpOoNH, IHChMa,
KpYIHbIE YITAaKOBKH, IIOCBUIKH, QY TIISIPBI YIIaKOBKU H T.IL., B TOM YHCIIE U
PpeKJIaMHbIe IIPOCIIeKTHI.

Llens mpoBepk — He MpPOIYCTHTH BO3MOXHBIE COOOIIEHHS 06 yrpose
TeppPOPUCTHIECKOTO aKTa.
2. IlpaBuia oOpameHHsi ¢ AHOHHMHBIMH MaTEPHAJIAMH, COAEPKALIHMH
Yrpo3bl TEPPOPHCTHYECKOI0 XapaKTepa.
2.1. Ilpu momyYeHWH aHOHMMHOTO MaTepHalia, COIEPXKAILEro yrpo3bl TeppOpH-
CTHYECKOTO XapaKTepa BHIIOIHHUTD CIeIYIOIIHe TPeOOBaHHs:
e obpanaiiTech ¢ HAIM MAKCHUMAaJIbHO OCTOPOXKHO;
e ybepure ero B YMCTHIN IUIOTHO 3aKpBIBAEMBIM MOJM3TUIIEHOBBINH MaKeT M
MIOMECTHTE B OTAEJBHYIO XKECTKYIO MaIlKy;
® [0CTapalTech HE OCTABIATH Ha HEM OTIIEUYaTKOB CBOUX IANBLEB;
€CJIH JOKYMEHT IOCTYIMII B KOHBEPTE, €r0 BCKPHITHE IIPOU3BOJUTCS TOJIBKO
C JIeBOH MITM NPaBO¥ CTOPOHEI, aKKYPAaTHO OTpe3asi KpOMKH HOXKHHLIAMH;
® COXpaHsiTe BCE: caM NOKYMEHT C TeKCTOM, JIFOOble BIOXKEHHs, KOHBEPT W
YTIaKOBKY, HUYETo He BEIOpackIBaiiTe;
® He paclIUpsATe KPYT JHUL, 3HAKOMUBLIMXCS C COJIEpXKaHHEM JOKYMEHTa,
2.2 AHOHMMHBIE MaTepHalbl HalpaBbTe B IIPABOOXPAHMTENBHBIE OpPraHbl C
COMNPOBOJUTENEHEIM NHCHMOM, B KOTOPOM IOJDKHBI OBITh yKa3aHbl KOHKPETHBIE
MIPM3HAKK aHOHMMHBIX MaTepUaoB (BHI, KOJIHYECTBO, KAKUM CIIOCOOOM ¥ HA 4eM
HCIIOJIHEHB], C KaKUX CJIOB HAYMHAETCS U KaKMMH 3aKaHUMBAETCS TEKCT, HAIMYHME
TIOAMKCH U T.IL), a TakXKe OOCTOSTENbCTBA, CBS3aHHBIE C UX OOHApY)XEHHEM WU
MOy YeHHEM.
2.3. AHOHUMHBIE MaTepualbl He JOJDKHBI CIUMBATHCS, CKIEHBATHCS, HA HUX HE
paspeniaercs nenath MOANKCH, ITOAYePKUBATh HIH OOBOIUTH OTAEIBHBIE MECTa B
TEKCTe, TICaTh PE30JIOLMH U yKa3aHHs, TakKe 3alpelaeTcs HX MsTh U Crubars.




